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              Lebenslauf 
 
Persönliche Daten 

Name 

Vorname 

Adresse 

Telefon (auch Mobil) 

Email 

Geburtstag 

Geburtsort 

Familienstand 

Ehemann 

Kinder 

 

Schulausbildung 

Grundschule 

Volks-, Mittelschule, Gymnasium 

 
 
Berufsausbildung / Studium 

Hochschule/Firma 

Fachbereich/Ausbildungsziel 

Abschluss/Akademischer Grad/Berufsbezeichnung 

 
 
Berufliche Weiterbildungen / Praktika 

Praktika und alle übrigen Aktivitäten, die mit der angestrebten Position  

in Zusammenhang stehen 

 
 
Außerberufliche Weiterbildungen / Engagement / Nebentätigkeiten  

Kurse, die über die andere Interessen oder die Kontinuität Auskunft geben, die für den 

Arbeitgeber wichtig sein können 

 
Nebentätigkeiten und Nebenjobs 
 
Soziale und ehrenamtliche Engagements 
 
 

 
 
 

FOTO 
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Weitere oder besondere Kenntnisse 

Fremdsprachen 

EDV 

Führerscheine 

Andere Qualifikationen (der Punkt „außerberufl. Weiterbild.“ kann auch hier untergebracht 

werden) 

 
 
Hobbies / Interessen 

Interessen 

Hobbies geben einen Einblick in ihr privates Tagesgeschehen. Durch die Angaben können 

Sie bestimmen, was er sehen soll 

 
 
Weitere Informationen 

Was Sie sonst noch über mich wissen sollten 
 
 
Ort, Datum, Unterschrift  

(linksbündig und in Königsblau) 

 

 

Lebenslauf Beispiel 1 
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                        Lebenslauf 

  
Zur Person 
Name 
  
Anschrift  

  
  
Petra Müller 
  
Albrechtallee 116 
68001 Mannheim 
Tel. 021/78 56 34  

 

  
Foto  

   

geboren am  11.11.1950 in Sandhausen/Thüringen  
Familienstand  verheiratet, drei erwachsene Kinder  
Ehemann  Johannes Müller 

von Beruf Altenpfleger  
Schulausbildung 
Volks-, Mittelschule, Gymnasium  

  
1956-1968 (ohne Abiturabschluss)  

Berufsausbildung 
Diakonissenkrankenhaus 
  
Mannheim-Nord  

  
1969-1972 
  
Krankenschwester  

Berufstätigkeit 
Diakonissenkrankenhaus 
  
Mannheim-Nord 
  
  
Kindertagesstätte 
  
Mannheim-Mitte  

  
1972-1980 
  
Krankenschwester auf der Geriatrie 
1984-1990 Familienpause 
  
1/1990 
  
seit 1/1992 stellvertretende Leiterin  

Weiterbildung 
Beruflich: 
Uni-Klinikum Mannheim 
  
Außerberuflich: 
Abendgymnasium Heinrich Heine, 
Mannheim  

 
Studium: 
Uni Mannheim  
 
Besondere Kenntnisse  
 
 
Ehrenamtliche Tätigkeit 

 
Hobbys  
  
  
Mannheim, 15.1.94  
  

  

  
  
Geriatrie-Lehrgang 1-3, 1973-1975 
  
 Besuch der Abendschule mit Abiturabschluss  
 
 
 
Sozialpädagogik 
1979-1984  

Führerschein der Klasse 3 
EDV 
Word 5.0  

seit 1992 Mitarbeiterin bei der Telefonseelsorge 
Mannheim  

Klavierspielen   
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L  E  B  E  N  S  L  A  U  F  

 
 

ANGABEN ZUR PERSON 
 

 
Name: Petra, Müller 
geboren: 29.2.1964 in Greifswald 
Familienstand: Verheiratet 
Nationalität: deutsch 
Konfession: katholisch 
Führerschein: Klasse 1,4 
 
 

 SCHULBILDUNG 
 
08.67 -  07.71 Grundschule Greifswald 
08.71 - 06.77 Blockhaus-Realschule Greifswald 
 - Abschluß: Mittlere Reife - 
07.77 - 06.78 Höhere Handelsschule Greifswald 
 - Abschluß: Erweiterter Sekundarabschluß I - 
07.84 - 07.85 Fachoberschule Wirtschaft Greifswald 
 - Abschluß: Fachhochschulreife - 
 
 

 STUDIUM 
 
09.85 - 08.89 Betriebswirtschaft an der Universität Greifswald 
 Vertiefung 1: Personal- und Ausbildungswesen 
 Vertiefung 2: Organisation und Datenverarbeitung 
 - Abschluß: Diplom-Kaufmann (FH) - Note: „sehr gut“ - 
 Thema der Diplomarbeit: 
 „Der Umgang mit schwierigen Vorgesetzten“ - Note: „gut“ 
 
 

 BERUFLICHER WERDEGANG 
 
07.78 - 07.80 Ausbildung zum Speditionskaufmann bei der Firma Schmitz, 
Greifswald 
 - Abschluß: Speditionskaufmann - 
08.80 - 08.85 Speditionskaufmann bei der Firma Schmitz, Greifswald 
01.90 - 12.95 Personal- und Weiterbildungsreferent bei der Firma 
 Kardinal & Groß, Lägerdorf 
 - Anforderungsprofil siehe Seite 2 - 
01.96 -  dato freiberuflicher Trainer und Berater der Unternehmensberatung 
 Schnipp & Schnurz GmbH, Wallenstadt 
 
Greifswald, 02.06.04 
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 ANGABEN ZUR PERSON  
 
Name: Petra Müller 
geboren: 29.2.1964 in Greifswald 
Familienstand: Verheiratet 
Nationalität: deutsch 
Konfession: katholisch 
Führerschein: Klasse 1,4 
 
 
 SCHULBILDUNG 
 
04.55 - 03 63 Hauptschule Müllber / Bd. 
 - Hauptschulabschluß - 
 
 
 BERUFLICHER WERDEGANG 
 
04.63 - 03.66 Kaufmännisch-technische Lehre bei der Firma 
 Friedrich-Radio, Neiburg 
 
08.87 - 12.91 Einkaufsleiter/Abteilungsleiter bei der Firma 
 Mein Putz GmbH + Co., Greifswald 
 
01.92 -  dato Ressortleiter Einkauf/Import/Controlling 
 Mein Putz GmbH + Co., Greifswald 
 
 
 LEHRGÄNGE, SEMINARE 
  
* Führung und Management 
 * Rhetorik 
 * Verkaufs- und Produktschulungen 
 * Einkäuferseminare 
 
 
Greifswald, den 02.06.2004 

 

L  E  B  E  N  S  L  A  U  F 
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Lebenslauf 
 
 
Berufstätigkeit 
 
Seit Oktober 1997 Bei PCS, Profi CAD Service in Düsseldorf als  
 Projektleiter für Systemlösungen im Anlagenbau 
 
August 1990 - Dezember 1996 Einsätze während der Semesterferien in 
 verschiedenen Firmenbereichen der Stadtwerke Düsseldorf 
 
 
Berufliche Aus- und Weiterbildung  
 
Juni 1997 Abschluß des Studiums als Dipl.-Ing. (FH)  
Aug. 1990 - Juni 1997 Studium an der Fachhochschule Mannheim 
 mit der Fachrichtung Energietechnik  
Juli 1990  Erwerb der Fachhochschulreife 
Aug. 1989 - Juli 1990  Fachoberschule an der Staatlichen Gewerbeschule Düsseldorf 

Juni 1989                                    Abschluß Energieanlagenelektroniker 
Juni 1988 - Juni 1989 Ergänzende Ausbildung zum Energieanlagenelektroniker bei  
 den Stadtwerken Düsseldorf 
Juni 1988 Abschluß Elektroinstallateur  
Aug. 1986 - Juni 1988 Ausbildung zum Elektroinstallateur bei Elektro Schumann 
 
 
Schulbildung  
 
Juli 1986 Realschulabschluß 
  
Sep. 1979 - Juli 1986 Schulausbildung am Goethe-Gymnasium 
 
Sep. 1975 - Juli 1979 Grundschule St. Blasius 
 
 
Kenntnisse und Interessen  
 
EDV-Kenntnisse: MS-Office, AutoCad,  Programmierung mit:  C++, Visual C++, 
  Delphi, Visual Basic und Assembler 
 
Fremdsprachen: Englisch verhandlungssicher, Französisch gut 
 
Führerschein: Klasse 1,4 
 
Interessen: Volleyball, Tennis, Computer und Internet 
 

 

   Datum, Ort, Unterschrift 

Beispiel für amerikanischen Lebenslauf: kein Geburtsdatum, kein Foto, Gliederung nach Aktualität 

 


